
 

 

 نظام التصديقات الإلكتروني

 دليل المستخدم

 0.2النسخة 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



نظام التصديقات الإلكتروني–دليل المستخدم    

02.لإصدار ا  

 

2 | P a g e  
 

 

 فهرس المحتويات:

 3 ............................................................................................................. مقدمة :

 3 ................................................................................................. الدخول إلى النظام:

 5 ....................................................................................... الشاشة الرئيسية في النظام:

 5 ......................................................................................... صفحة الرئيسية للنظام:ال

 6 .............................................................................................................. طلباتي:

 7 ................................................................................................. معاملات التصديق:

 10 ............................................................................................... معاملات التصديق:

 10 ................................................................................................ الدفع عن الآخرين:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



نظام التصديقات الإلكتروني–دليل المستخدم    

02.لإصدار ا  

 

3 | P a g e  
 

 

 

 مقدمة : 

نظام إل       خاص هجراء عمليان التصدددددددددكتران علو ااق  ال  ا    نظام التصدددددددددكتران اهل          

بحيث تخكم كلا من م ظف   زارة العكل  الجمه ر بحيث تتم اسدددددددددددددتلام  ل ان  ،الرسدددددددددددددمي  المحرران 

 عمل المسدددددددد  ال دددددددد    لها   قط رسدددددددد م التصددددددددكت     اع   التصددددددددكت  من المتعاملل  من خلال ال ظام

 الو المتعامل بأقل زمن  جهك.الملص   تسليم الأ راق مصكق  

 الدخول إلى النظام:

حيث تتم الكخ ل إلو ال ظام باسدددددتخكام اسدددددم المسدددددتخكم نال  تك اهل         الم  السدددددر    من خلال 

 .UAE Passالكخ ل باله ي  الرقمي  للمستخكمل  الذتن لكيهم حساب مس را في اله ي  المر ي  

في حال مسددتخكم جكتك، تم ن ال رر علو زر جلددجل الإ ج ه حدداء حسدداب علو نظام ال  اب  الم حكة    

ال ددددددددددددسج علو زر جتسددددددددددددجيل الكخ ل باله ي  الرقمي ج للانترال إلو يددددددددددددايدددددددددددد  الكخ ل عن  ري  اله ي  

 الرقمي  كما تظهر في الص رة   ناه:

 
    ج  الا  لددددددجلج علو بال رر   ذلك جكتك حسدددددداب إ حدددددداء تتم للمسددددددتخكم حسدددددداب  ج   عكم حال  في

الطلدد   المطل بدد : ن م مرددكم التسدددددددددددددجيددل بيددانددان بددخ خددال خددا دددددددددددددد  يددددددددددددددايدددددددددددددد  لتظهر  حسددددددددددددددابج. إ حدددددددددددددداءج

 الخ.... ، الجنسي  الاسمج از السفر.   ، اهقام  ، اله ي  ، ن رقم  م ا ن/مريم    زا رن
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 تر ن   اختيار   م الر يسدددددددددددي  للصدددددددددددفح  اهنترال تتم الم حكة ال اجه   ري  عن الكخ ل  تسدددددددددددجيل بعك

 في م ل      ا مكجالتصدددددددكت  علو المحرران الرسدددددددمي ج  التصدددددددكتران ل ظامل بالكخ   الخا ددددددد  الخكم 

    ناه: الحكل
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 :للنظامالشاشة الرئيسية 

 تحت ي الحاي  الر يسي  لل ظام علو الحاي  ال  حيبي  باهضاق  إلو تاريخ تسجيل  خ ل المستخكم

 الخاص به  جزء خاص تاهيعاران ال ار ة كما تحت ي علو ر  ابج م ايرة منها: اهل        ال  تك

  مراكز سعا ة المتعاملل.           

 الت ا ل مط ال زير. 

 الاتصال علو الرقم المجا   .... الخ. 

 . تسجيل الخر ج من ال ظام  

 اهعكا ان : لتسيي رنمج العرض  حجم الخج.  

 .  المستخكمتحميل  ليل  

 تسيل  اللس  من العربي  للإنكللزت   بالع س.  

 عرض الملف الشخص ي للمستخكم مط إمكاني  التعكتل عليه.  

   الع  ة إلو الصفح  الر يسي .  
 

 

  للنظام: الصفحة الرئيسية

 حس  ن م الحال ..  الطل ان الحساب عن معل مان الر يسي  الصفح  تت من
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 طلباتي: 

الحاي  تتم متابع  حال  الطل ان التي تم إ خالها حيث تظهر  ذه الطل ان ضمن من خلال  ذه 

حيث تك   الل   الأحمر للمعاملان السل  المكق ع    ل ،حال  ال   حس ل ا  الحاي  مملزة بالأ

  الأخ ر للمعاملان التي تم  قعها.

تحكتك ق  ة زم ي  معي   ، رقم كما تم ن ال حث عن معامل  ما من خلال خياران ال حث المتاح  منها 

 كما في الحكل: المعامل  ، الحال 

 

 تتم الكقط تتم لم حال  في الكقط  حال  الطل  حال  ت ض  تفصيلي  ياي  تظهر  الطل  اختيار  بعك

   حكام ير ط تت من خا    فح  إلو اهنترال بعك الكقط عملي  هتمام ج إنهاء  قط“ علو ال سج

 :الكقط إتمام علو  التأكيك الكقط

 :   ناه الحكل في م ض     
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 معاملات التصديق:

ال ال يانان المطل ب  كما م ض    بتع ئ من  ذه ال اجه  تم  ك تركتم  ل  تصكت  مست ك جكتك. 

 حفظ. وإضسج عل في الص رة ا ناه  م

 :الملفان تحميلو عل بال سج تصكترها تريك التي المست كان بخرقاق قم الحفظ، بعك

 

 تم ن الأ لي للمست ك الكاعم  المست كان  ل ن للتصكت   لي   احك مست ك إرقاق تج   ل  لكل

 حفظ. اضسج  م إرق . مست ك من  كث   تك    ا 
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 صح  من للتحر  إرسال علو بال سج قيه للتحر  لل زارة الطل   رسل الارقاق من الانتهاء ع ك

 الطل 

 

علو زر  بال سج قم الرس م.  قط ترجي الم ك ي  اقر  الم   تمت لك سيظهر  الطل  من الانتهاء ع ك

 .ليتم تح يل الطل  إلو ياي  الكقط اهل       عرض التفا يل  م ال سج علو زر ج قط  إنهاءج
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 معاملات التصديق:

حيث تتم من خلال  ذه الحدددددددددددددايددددددددددددد  عرض الكقعان التي تمت عن  ري  المسدددددددددددددتخكم  كذلك   اع  

 قات رة الكقط كما في الص رة   ناه.

 

 

 

 :الآخرينالدفع عن 

حيث تتم من خلال  ذه الحدددددددددددددايددددددددددددد   قط المعاملان عن الإخرين  ذلك باهسدددددددددددددتعلام عن رقم المعامل  ، 

 ليظهر الطل  كما في الص رة   ناه.
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، تظهر زر ج قط  إنهاءج ليتم اهنترال بعك ا لحاي   قط  بخ خال رقم الطل   ال سج علو زر بحث

 رس م المعامل . 

 

 

 


